ACTA DE ENTREGA DE TABLETS
Fecha: 2024-07-05
Lugar: Jaén, Cajamarca, Perú
Institución: [Nombre de la institución]
Presentes:
· Representante de la institución: [Nombre completo], [Cargo]
· Beneficiarios: (Lista de beneficiarios con nombres completos y cargos/grados)
Desarrollo de la actividad:
Siendo las [Hora] horas del día [Fecha], en las instalaciones de la [Nombre de la institución], se reunieron las personas arriba mencionadas con el fin de realizar la entrega de tablets a los beneficiarios designados.
1. Verificación de la entrega:
Se procedió a la entrega física de las tablets a cada beneficiario, verificando en el acto el buen estado de los equipos y sus accesorios, incluyendo:
· Tablet marca [Marca] modelo [Modelo]
· Cargador
· Estuche protector
· Manual de usuario
2. Constancia de recepción:
Cada beneficiario firmó y selló el presente acta en constancia de haber recibido la tablet en buen estado, comprometiéndose a:
· Hacer un uso adecuado del equipo, siguiendo las instrucciones del manual de usuario.
· Cuidar y mantener la tablet en buen estado.
· Reportar cualquier daño, pérdida o mal funcionamiento del equipo a la brevedad posible.
· Devolver la tablet y sus accesorios completos al finalizar el período de préstamo o en caso de baja del beneficiario.
Observaciones:
[Incluir cualquier observación relevante, como incidencias durante la entrega o casos especiales]

[bookmark: _GoBack]
Cierre del acta:
No habiendo más que tratar, se da por concluida la presente acta en dos ejemplares originales, firmando todos los presentes en constancia de conformidad.
Firmas:
Representante de la institución:
[Nombre completo]
[Cargo]
Beneficiarios:
(Lista de firmas de los beneficiarios)
Ejemplo de datos de prueba:
Institución: Colegio Santa María
Fecha: 2024-07-05
Lugar: Jaén, Cajamarca, Perú
Representante de la institución: Juan Pérez, Director
Beneficiarios:
· Ana Rodríguez - Estudiante de 5° grado
· Luis Jiménez - Estudiante de 6° grado
· María García - Docente de primaria
Observaciones:
· La tablet entregada a Luis Jiménez presenta una pequeña rayadura en la pantalla, la cual fue documentada en el presente acta.

(Modelo 2)
Acta de Entrega de Tablets
1. Datos de la Empresa
· Nombre de la Empresa: XYZ Tech Solutions S.A.
· Dirección: Av. Principal 123, Lima, Perú
· Teléfono: +51 123 456 789
· Correo Electrónico: contacto@xyztech.com

2. Datos del Beneficiario
· Nombre del Beneficiario: Juan Pérez
· Documento de Identidad: DNI 12345678
· Dirección: Calle Secundaria 456, Lima, Perú
· Teléfono: +51 987 654 321
· Correo Electrónico: juan.perez@example.com

3. Detalles de la Entrega
· Fecha de Entrega: 01 de julio de 2024
· Hora de Entrega: 10:00 AM
· Lugar de Entrega: Oficina Central XYZ Tech Solutions
· Entregado por: María García
· Cargo: Coordinadora de Proyectos
4. Descripción del Equipo Entregado
	Nº
	Marca
	Modelo
	Número de Serie
	Cantidad

	1
	Samsung
	Galaxy Tab A
	S1234XYZ5678
	1

	2
	Apple
	iPad Air
	A5678XYZ1234
	1



5. Condiciones de la Entrega
· El equipo entregado se encuentra en perfectas condiciones y ha sido revisado antes de la entrega.
· El beneficiario se compromete a utilizar el equipo para los fines establecidos por la empresa y a cuidar adecuadamente del mismo.
· En caso de daños o pérdida, el beneficiario deberá notificar inmediatamente a la empresa.

6. Firmas
Por parte de la Empresa:
Nombre: _________________________________
Cargo: __________________________________
Firma: ___________________________________
Fecha: ___________________________________
Por parte del Beneficiario:
Nombre: _________________________________
DNI: ____________________________________
Firma: ___________________________________
Fecha: ___________________________________

