[bookmark: _GoBack]ACTA DE ENTREGA DE INSUMOS
Lugar y Fecha:
Ubicación: Almacén Principal, Planta 2
Fecha: 11 de noviembre de 2024
1. Datos de la Empresa
Nombre de la Empresa: Ejemplo S.A.
Dirección: Av. Principal 1234, Ciudad
Teléfono: (01) 123-4567
Responsable de Entrega: Carlos Ruiz Pérez (Jefe de Almacén)
2. Datos del Receptor
Nombre del Solicitante: María López Ramírez
Departamento: Producción
Cargo: Supervisor de Línea
Teléfono: (01) 987-6543
3. Detalle de Insumos Entregados
	Código de Insumo
	Descripción
	Cantidad Entregada
	Unidad de Medida
	Observaciones

	INS-001
	Papel Bond A4
	500
	Hojas
	Ninguna

	INS-002
	Tinta para Impresora
	2
	Cartuchos
	HP LaserJet Pro M404dn

	INS-003
	Alcohol Gel
	10
	Litros
	Caduca en diciembre 2024

	INS-004
	Guantes de Látex
	50
	Pares
	Tamaño: Mediano



4. Condiciones de Entrega
· El solicitante revisó y verificó que los insumos entregados cumplen con las cantidades y especificaciones solicitadas.
· En caso de daños o defectos no evidentes en el momento de la entrega, el solicitante deberá reportarlo dentro de las 24 horas posteriores a la recepción de los insumos.
· Esta entrega se realiza para uso exclusivo del departamento de Producción.

5. Firmas
	Nombre y Firma del Solicitante
	Nombre y Firma del Responsable de Entrega
	Fecha

	María López Ramírez
	Carlos Ruiz Pérez
	11/11/2024



6. Observaciones Adicionales
Sin observaciones adicionales.

